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A személyes adatok kezelésével Osszefiiggd tevékenységeinket az Europai Unio altalanos adatvédelmi
rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation) kételezden eléirt és alkalmazando
szabalyok tekintetében feliilvizsgaltuk és elkotelezettek vagyunk azirant, hogy az abban, valamint a
hazai hatalyos jogszabadlyokban meghatarozott kovetelményeknek megfelelden végezziik.
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1. Bevezeto, az adatkezelés alapelvei

Elkotelezettek vagyunk tigyfeleink, munkavallaloink és szerzodéses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informacios énrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezeési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott eldirdsoknak, kiilondsen pedig az
alabbiaknak:

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezés (4ltalanos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) az informacidos Onrendelkezési jogrol és
informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi eldirasokrol részletes informdaciokat
olvashat az adatkezelési tevékenységeinket bemutat6 alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések onkéntes hozzajarulason, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzijarulason alapuld adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzéjarulasat barmikor visszavonhatja.

Az Onkéntes hozzajarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kotelezé adatkezelésekkel
kapcsolatban informacios onrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsagat az alabbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

o személyes adatot csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

o kizarolag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétlentil sziikségesek;

e aszemélyes adatokat kizarolag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehetové teszi;

o aszemélyes adatokat toroljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhoz az érintett hozzajarulasa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik
vagy az adatkezelés eldzetesen meghatarozott idotartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkoOzeink védelmérol korszerii, az ismert kockazatokkal
aranyos informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek altal
biztositva a kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve
megsemmisiilés elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamara is engedélyhez kotjiik, a jogosultsdgok kiosztasanak alapelve, hogy
kizarélag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e aziratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;
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o a személyes adatok kezelését végzo, azokhoz hozzaféréssel rendelkez6 munkatarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informaciodkra vonatkozdan titoktartési
kotelezettségiikrdl irasos nyilatkozatot tesznek;

o a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerzOdéses partnereink esetében gondoskodunk arrol, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitasara €s bizalmas kezelésére vonatkozé szerzddéses garancidlis feltételek megkotott
megallapodasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (e-mailben, illetve
postai cimiinkre megkiildoétt levélben) vagy szoban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténé megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbol a célbol, hogy jogosult-e a kérésre, miel6tt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor kizarolag altalanos t4jékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetdleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszdma, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy
tévesen, illetve hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkez6 esetben pedig tdjékoztatjuk a térlés megtagaddsanak indokarodl).

Kérheti adatai kezelésének korlatozasat is a jogszabalyban rogzitett feltételek teljesiilése esetén
(altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR, 18. cikk).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem
egyértelmu, kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb idot vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On altal megadott személyes adatok megismerésére kizardlag munkatarsaink, valamint a
jogszabalyi eldirasok alapjan kijelolt azon kozigazgatdsi szervek jogosultak, amelyek szamara
adatszolgaltatasi kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informacidkat — példaul az adott tigy
intézéséhez sziikséges adatokat — kotelesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkez6k szamara nem adjuk at,
harmadik félnek kizarolag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzajarulasat adta.
Kivételt képeznek ez alol a torvényben vagy helyi Onkormanyzati rendeletben elGirt kotelezo
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kozigazgatasi szerv, illetve hatdsagi vizsgalat
esetén az eljar6 hatosag (pl.: rendorség, ligyeszség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzajaruldsa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi eléirasban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirdl tovabbi informaciokat olvashat.

6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetoségek
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Mindent t6liink telhet6t megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak
megfelelden torténjék. Amennyiben ugy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése
mertiilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben
az Adatkezel6 az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsérté magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetéségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (NAIH)
Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +3613911400

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Weboldalon, kézosségi média feliileten megjelenitett kép- és videéfelvételek

Weboldalunkon, illetve kozdsségi médias feliiletiinkon rendszeresen beszdmolunk az intézményiinket
érint0, a kozosség szamara jelentséggel bird hirekrdl, eseményekrdl és rendezvényekrol, amelyek
kapcsan kép-, illetve videofelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon, illetve a kozosségi média feliileten
megjelentetett kép- és videofelvételek tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos
érdekeit, s azok jogszeri felhasznalasara engedéllyel, felhatalmazassal rendelkezziink minden
esetben.

Az oldalon keresztiil kozvetleniil vagy kozvetett modon végzett adatkezelésekrdl részletes tajékoztatot
talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja:

A weboldal, illetve a k6z6sségi média feliilet latogatdinak tajékoztatasa.

Az adatkezelés

Az informaciés oOnrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrol

jogalapja: sz016 2011. évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eldirtak szerint dnkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.
A kezelt adatok kore: | A publikalt tartalmakon (felvételeken) szerepld, beazonosithatd,

felismerhet6 természetes személyek képmasa.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzédjarulasa visszavonasaig, illetve az adott tartalom
torlésének idGpontjaig.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a weboldalon, illetve a
kozosségi média feliileten nyilvanossagra hozott informaciokat barki
megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az adott oldalt.

7.2 Erdeklddés, kapesolatfelvétel soran kezelt adatok

Elérhetéségeink barmelyikén felveheti Velink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizarolag az Onnel val6 kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja:

Az érdeklodok tajékoztatasanak biztositasa.

Az adatkezelés

Az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

jogalapja: sz616 2011. évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjadban
eldirtak szerint dnkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.
A kezelt adatok kore: | A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az On 4altal onkéntesen
megadottakat kezeljiik:
e név (kapcsolattartd neve),
Készitette:

HANGANOQV Kift.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
5. oldal


http://www.hanganov.hu/
mailto:ugyfelszolgalat@naih.hu
http://www.naih.hu/

Tarjani Német Nemzetiségi Altalinos Iskola — Adatkezelési tajékoztato

e e-mail cim,
o telefonszam,
e cim (postazasi cim).

Az adatkezelés Amennyiben az eseti jellegi kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien
idotartama: igény érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 évig

megOrizhetjiik a megadott adatokat.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.3 Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miukodésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kdzérdekd, illetve kdzérdekbdl nyilvanos adatokat
a hatalyos jogszabalyi eldirasoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségilink teljesitése céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekli adatot barki igényelhet elérhetdségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi
adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdekli adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal
egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre irdnyuld kozérdekil és
kozérdekbol nyilvanos adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez
kapcsolodd koltségtérités megallapitdsa és pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi elbirasokon alapul:
jogalapja: e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,
o az informacios onrendelkezési jogrol és az

informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,
e az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. toérvény,
Magyarorszag helyi Onkormdnyzatairol szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény,
az addzas rendjérol szol6 2017. évi CL. térvény,
a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.

A kezelt adatok kore: e adatigénylo neve,
o clérhetdségei (az adatigénylés formdjatol fliggden: postazasi
cim, e-mail cim, telefonszam),
e igényelt adatok kore,
o koltségtérités megallapitasahoz kapcsolodd szamlazasi adatok
(név, szamlazasi cim),
e bankszamlaszam (koltségtérités banki atutalassal torténd
teljesitése esetén).
Az adatkezelés A kozérdeki adatigényléssel Osszefliggésben megadott személyes
idétartama: adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy év elteltével toroljik. A

koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamldk) megdrzési ideje 5, illetve az addiigyi
Onellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
toroljik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa: | Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekii
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek
vagyunk atadni.
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7.4 Elektronikus megfigyel6 rendszer (2831 Tarjan, Rakoczi ut 13.)

Telephelyiinkdn elektronikus megfigyeldrendszer (kamerarendszer) miikddik, amelynek felvételein
rogzitésre keriilnek és felismerhetok az adott teriiletre belépd személyek.

A kamerak jol lathato helyen keriiltek elhelyezésre, minden megfigyelt teriilet (helyiség) belépési
pontjanal figyelmeztetd tablakkal hivjuk fel rajuk a figyelmet.

A megfigyeldrendszer a hét minden napjan, 24 6raban lizemel, a rogzitett felvételeket 3 napig tarolja.

Amennyiben jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, a rogzitésétdl szamitott 3 napon beliil kérheti,
hogy az adatot ne tordljiik le, illetve arrdl masolat készitését (példaul annak hatosagi eljarasban torténd
felhasznalasa céljabol). Ezaltal biztositjuk az adatokhoz torténd jogszerii hozzaférését, illetve az
adatok hordozhatdsagat az On szdméra.

Az adatkezelés célja: A kameras megfigyelés alkalmazasanak célja a telephelyre torténd
belépések, valamint a telephelyen beliilli mozgéisok és torténések
utolagos, személy- és vagyonvédelmi céli visszaellendrizhetdségének
biztositasa; balesetveszélyes teriileteken az emberi élet és a testi épség

védelme.
Az adatkezelés Az adatkezelés jogos érdekiink érvényesitéséhez sziikséges, a GDPR 6.
jogalapja: cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore: | A rogzitett felvételeken felismerhetd a belépd személyek, a felvételen
lathaté személyek képmasa, valamint a telephelyekre behajtd
gépjarmiivek rendszama.

Az adatkezelés A rogzitett felvételeket a rogzitésikk idopontjatdol szamitott 3 nap
idétartama: elteltével automatikusan toroljik rendszeriinkbdl, igy biztositva az On
személyes adatai torléséhez, elfeledtetéshez fiiz6d6 jogait.

Az adatok tovabbitasa: | A kameras megfigyeld rendszerben rogzitett felvételeket jogosulatlanok
szamara nem tovabbitjuk; arra kizarolag az érintett kérelmére, illetve az
emberi élet, testi épség vagy vagyon sérelmére elkdvetett jogsértések
(blincselekmények) bizonyitasa, illetve balesetek koriilményeinek
utdlagos vizsgalata céljabol az ligyben eljaré hatéosag — rendorség,
ligyészség, birosag, stb. — hivatalos kérésére van mod.

7.5 Koznevelési feladat ellaitasahoz kapcsolédo adatkezelés — ellatottak nyilvantartasa

Az iskolai ellatast igénybe vevd gyermekek, valamint sziileik, torvényes képviseldjik adatait
jogszabalyi el6irés alapjan kotelesek vagyunk kezelni.

Az adatkezelés célja: Jogszabdlyi kotelezettség teljesitése.
A kezelt adatok kore: Jogszabalyi el6iras alapjan a nyilvantartott tanulok, illetve torvényes
képviseldik alabbi adatai:

o gyermek (tanuld) neve, sziiletési neve,
neme,
sziiletési helye és ideje,
tarsadalombiztositasi azonosito jele,
didkigazolvany szama,
személyi igazolvany szama,
oktatasi azonositd szama,
osztalya,
anyja neve, sziiletéskori neve,
allando lakcime, tartozkodasi helye,
allampolgarsaga,

Készitette:
HANGANOQV Kift.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
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e nemzetiségi nyelve,

e sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi €s magatartasi
nehézsége tényét,

o s7iilo, torvényes képviseld, csaladi podtlékra jogosult neve,
lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszama,

e jogviszonya adatai,

e szilo, torvényes képviselé munkahelye,

e Pedagogia Szakszolgalat altal kiallitott, szakért6i szakvélemény
adatai,

e cgészségi allapotara vonatkozo kiilonleges adatok,

e testvérekre vonatkozo adatok (név, életkor).

Onkéntes hozzajarulas esetén:

e aszilo, torvényes képviseld e-mail cime,

o s7iilo, torvényes képviseld levelezési cime,

e tanulo otthoni telefonszama, e-mail cime,

e ingyenes  ¢étkezéshez  sziikséges  igazolds  rendszeres
gyermekvédelmi tAmogatasi igazolas.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

e anemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény

e a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997.
évi XXXI. térvény

e 2012. évi CXXV. torvény a tankonyvpiac rendjérdl szolo 2001.
évi XXXVIL torvény modositasarol

e 16/2013. (11.28.) EMMI-rendelet a tankonyvvé nyilvanitas, a
tankOnyvtamogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas
rendjérol

e a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatarol szolé 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendeletet

e a nemzeti kdznevelésrél szolo torvény végrehajtasardl szolo
229/2012. (VI11. 28.) Korm. rendelet

e a nemzetis€g Ovodai nevelésének irdnyelve €s a nemzetiség
iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol szo6l6 17/2013. (IIL. 1.)
EMMI rendelet

o az informacios onrendelkezgési jogrol és az
informécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL. toérvény 5.§ b),
illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eléirtak szerint dnkéntes
hozzajarulas.

Az adatkezelés
idotartama:

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél ¢€s a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendeletben, valamint vonatkozd jogszabalyokban foglaltaknak és az
adatkezel6 szabalyzatainak, el6irdsainak megfelelden.

A koznevelési intézmény a nyilvantartott tanuléi adatokat a jogviszony
megsz{inésétdl szamitott tiz évig kezeli.

Az onkéntes hozzajarulas alapjan kezelt adatok torlésének idépontja az
érintett ez irdnyu kérelmét kdvetden haladéktalanul torténik.

Az adatok tovabbitasa:

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartasokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljaro hatosagok, kiilonosen:
o a Koznevelési Informacids Rendszert (KIR) miikodtetd Oktatasi
Hivatal,

Készitette:

HANGANOQV Kift.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
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o Kozponti Statisztikai Hivatal. ‘

7.6 Nyilatkoztatashoz- lakéhelyrdl, sziil6i feliigyeleti jog gyakorlasarél és etika, vagy hit-és
erkolcstan oktatasrol- kapcsolodé adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Nyilvantartas, nyilatkoztatds megtorténtének, tartalmanak utdlagos
igazolasa.

A Kkezelt adatok kore:

Lakoéhelyrdl val6 nyilatkoztatas:
tanuld gyermek
e neve,
o sziiletési helye, ideje,
e lakohelye,
szil6/torvényes képviseld
® Neve,
sziiletési helye, ideje,
e lakohelye, tartozkodasi helye,
e alairasa.
Sziil6i feliigyeleti jogrol vald nyilatkoztatas:
nyilatkozo
e neve,
sziiletési helye, ideje,
anyja neve,
lakohelye,
tanulo kiskori gyermekének neve,
tanulo kiskort gyermekének sziiletési helye, ideje,
tanul6 kiskortl gyermekének lakohelye,
sziil6i feliigyeleti jog gyakorlasat igazolé dokumentum maésolata,
e alairasa.
Etika-, vagy hit- és erkdlcstan oktatasan vald részvétellel kapcsolatos
nyilatkozas:
o nyilatkozo sziilé/torvényes képviseld neve,
nyilatkozo sziil6/torvényes képviseld lakohelye,
hitoktatason résztvevo gyermek neve,
hitoktatason résztvevo gyermek osztalya,
hit- és erkolcstan oktatasa esetén valasztott Egyhazkozosség
megnevezése,
e nyilatkozo sziil6/torvényes képviseldjének alairasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXIIL. tdrvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eldirtak szerint dnkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden
haladéktalanul, ennek hianydban a koznevelési intézményben fennalld
jogviszony - tanuldi jogviszony- megsziinésekor.

Az adatok tovabbitasa:

Hit- és erkolcstan oktatdsanak valasztasa esetén megjelolt Egyhazkozosség
felé tovabbitasra kertil a tanul6 gyermek neve és osztalya.

7.7 Ellatas igénybevételéhez kapcsolodo adatkezelés — Altalanos Iskola Konyvtariaba torténé
beiratkozas, tagok nyilvantartisa

Az adatkezelés célja:

Az iskolai konyvtar szolgaltatasait igénybe vevOk nyilvantartasa,
jogosultsag igazolasa.

Készitette:

HANGANOQV Kift.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
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A kezelt adatok kore:

Az iskolai konyvtari ellatas igénybe vételéhez kezelt alabbi adatok:
e név,
e osztaly.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
e a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrol szold 1997. évi CXL. torvény,
e anemzeti kdznevelésrol szo16 2011. évi CXC. tdrvény,
e azinformacids onrendelkezesi jogrol €s az informacioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény

Az adatkezelés
idotartama:

A tanuldi jogviszony fenndllasdig torténik az adatok kezelése.
Amennyiben a tagsagi jogviszonnyal kapcsolatban jogszertien igény
érvényesitheté, annak igazolhatdsaga céljabol a tagsdg megsziinését
kdvetd legfeljebb 5 év elteltével.

Az adatok tovabbitasa:

Statisztikai adatszolgaltatas céljabol, tovabba jogszabdlyban meghatarozott
esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljard hatdsagok felé
az adatok tovabbitasra keriilhetnek.

7.8 Napkozi/ tanuldészobai ellatas igénybevételéhez kapcsolédo adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Az adatkezel6 az ‘érintettek személyes adatait az ellatast igénylok
nyilvantartasba vétele, az ellatas biztositasa céljabol kezeli.

A Kkezelt adatok kore:

A napkdzi/tanuloszobai ellatasra jelentkezd és igénybe vevo érintett alabbi
adatai:
o nyilatkozo sziilé/Torvényes képviseld neve,
tanul6 neve,
tanul6 anyja neve,
tanulo sziiletési helye, ideje,
tanulo6 osztalya,
nyilatkozo sziil6/torvényes képviseldjének alairasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az informacidos Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény 5.§ b)-, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban eldirtak szerint dnkéntes hozzajarulason
alapul.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden
haladéktalanul, ennek hianyaban a koznevelési intézményben fennalld
jogviszony - tanul6i jogviszony- megsziinésekor.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.9 Tanulmanyi- és sportversenyekkel kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Az adatkezel6 az érintettek személyes adatait a jelentkezOk nyilvantartasba
vétele, a versenyeken valo részvétel biztositasa-, valamint az eredmények
nyilvanossagra hozatala, az eredményhirdetés céljabol kezeli.

A kezelt adatok kore: A versenyekre jelentkez6 és azokon résztvevo tanulo:
e neve
o sziiletési helye, ideje,
o ¢letkora,
e anyjaneve,
e osztélya.
Készitette:

HANGANOQV Kift.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
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Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az informacidos Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL térvény 5.§ b)-, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint dnkéntes hozzajaruldson
alapul.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzajaruldsdnak visszavondsat (torlés kérése) kovetden egy
napon beliil.

Az adatok tovabbitasa:

Adatkezeld a tanulmanyi ¢és sportversenyek fordulonként és
végeredményét, valamint kiilondijasai és dijazottjai személyes adatait a
versenykiirdsban szereplé modon nyilvanossagra hozhatja.

7.10

Tanoran Kkiviili foglalkozasokkal kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Az adatkezel6 az érintettek személyes adatait a jelentkezék nyilvantartasba
vétele, a részvétel biztositasa céljabol kezeli. Adatkezelési cél tovabba az
érintettek foglalkozasainak a nyilvantartdsa, a foglalkozasokra valo
eljutas-, valamint a foglalkozasokrol vald biztonsagos ¢és eldzetesen
rogzitett feltételek szerinti elengedés biztositsa.

A Kkezelt adatok kore:

A foglalkozasokra jelentkez6 €s azokon résztvevd érintett alabbi adatai:

e neve,

osztalya,

sziiletési ideje, ideje,

lakcime,

oktatasi azonositdja,

nyilatkozo torvényes képviseldjének neve, telefonszama, aldirasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az informacidos oOnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL térvény 5.§ b)-, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint dnkéntes hozzajarulason
alapul.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzajarulasdnak visszavonasat (torlés kérése) kovetden egy
napon beliill, ennek hianyadban a kdznevelési intézményben fennalld
jogviszony - tanuldi jogviszony- megsziinésekor.

Az adatok tovabbitasa:

Adatkezeld a tanoran kiviili foglalkozasokkal kapcsolatban a
foglalkozasokra vald eljutas és az onnan val6 tdvozas biztositasa céljabol
kezelt adatokat a foglalkozasok szervezdi/megtartdi részére tovabbitja.

711

Felmentési kérelemhez kapcsolodo adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Az adatkezeld az ‘érintettek személyes adatait a felmentési kérelem
elbiralasa és a felmentés biztositasa céljabol kezeli.

A Kkezelt adatok kore:

A felmentési kérelem altal érintett tanulo alabbi adatai:

neve,

osztalya,

nyilatkozo sziild, torvényes képviseldjének neve, alairasa,
nyilatkozo sziilo, torvényes képviseld lakcime,

szakértdi vélemény.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az informacidos Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény 5.§ b)-, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint 6nkéntes hozzajarulason
alapul.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden egy
napon beliill, ennek hianyaban a koznevelési intézményben fennalld

Készitette:

HANGANOQV Kift.
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jogviszony- tanuldi jogviszony- megsziinésekor.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.12

Sziilé6i igazolasokhoz kapcsol6dé adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Az adatkezeld az érintettek személyes adatait nyilvantartas és utdlagos
igazolas, visszakereshetOség céljabol kezeli.

A Kkezelt adatok kore:

Az igazolassal érintett tanul6 aldbbi adatai:
® eve,
e osztalya,
e nyilatkozo torvényes képvisel6jének neve, alairasa,
e nyilatkozo torvényes képviseld lakcime.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az informacidos Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL térvény 5.§ b)-, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban eldirtak szerint dnkéntes hozzéjaruldson
alapul.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden egy
napon beliill, ennek hianyadban a kdznevelési intézményben fennalld
jogviszony- tanuldi jogviszony- megsziinésekor.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.13

Tanulmanyi kirandulassal, erdei iskolaval, iskolai utazasokkal, Kiilsé programokkal

kapcsolatban kezelt személyes adatok

Az adatkezelés célja:

Az adatkezel6 az érintettek személyes adatait a szallas biztositasa, az
utazas megszervezése €s lebonyolitasa, valamint az étkezés biztositasa
céljabol, tovabba a tanuldk kiilonleges adatait az étkezés megrendelése
soran az ételérzékenység jelzése és specialis étkezési igényeknek
megfeleld étkezés biztositasa céljabol kezeli.

A Kkezelt adatok kore:

A programokon résztvevd gyermek, tanul6 alabbi adatai:

neve,

sziiletési helye, ideje, taj szam,

lakcime,

oktatasi azonositdja, csoportja/osztalya,

programban résztvevo egészségi allapotara vonatkozo kiilonleges
adat (pl.: ételallergia, ételérzékenység, egyéb allergia, gyogyszeres
kezelés),

o nyilatkozo torvényes képvisel6jének neve, telefonszama, alairasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az informacidos Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény 5.§ b)-, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban eldirtak szerint dnkéntes hozzajarulason
alapul.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden egy
napon beliil, ennek hianyadban a koznevelési intézményben fennalld
jogviszony- tanuldi jogviszony- megsziinésekor.

Az adatok tovabbitasa:

Az Adatkezel0 a szallasadonak és a szallitast végzo cégnek a kezelt adatok
kozil az érintettek nevét, a megfeleld étkezés biztositasahoz kapcsolodo
kiilonleges adatokat pedig az étkezést biztosito vallalkozas részére adja at.

7.14  Orvosi

Készitette:

vizsgalatokkal /

egészségiigyi  sziirésekkel, mérésekkel kapcsolatos

HANGANOQV Kift.
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nyilatkozatokban szereplé személyes adatok (Altalinos Iskola)

Az adatkezelés célja:

Az adatkezeld az érintettek személyes adatait az orvosi vizsgalattal /
egészségiligyi szlirésekkel, mérésekkel kapcsolatos nyilatkozatok 6rzése, a
vizsgalatok lebonyolitasa, a tanuld vizsgalatra torténd eljutasa céljabol
kezeli.

A Kkezelt adatok kore:

A KIR rendszerben szerepeld, Orvosi vizsgalatokkal, egészségiigyi
szirésekkel, mérésekkel érintett tanulok:
® eve,
osztalya,
sziiletési helye, ideje,
lakcime,
oktatasi azonositdja,
nyilatkozo gondviseldje neve,
nyilatkozo6 gondviseldje telefonszama,
nyilatkoz6 gondviseldje alairasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az informacidos oOnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL térvény 5.§ b)-, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint onkéntes hozzajarulason
alapul.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzajarulasdnak visszavonasat (torlés kérése) kovetden egy
napon beliill, ennek hianydban a kdznevelési intézményben fennalld
jogviszony megsziinésekor.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatok az iskolaorvos és az iskolai védond részére kertilnek
tovabbitasra.

7.15 Intézményi gyermek- és munkavallaldi étkeztetés biztositasahoz kapcsolodé adatkezelés

A személyes gondoskodast nyujtdo szocialis ellatisok esetében az ellatottakrol a hatalyos
jogszabalyokban meghatarozott dokumentaciokat, adatlapokat (pl.: gondozasi-, illetve tevékenységi
naplo) és nyilvantartasokat kotelességilink vezetni.

Az adatkezelés célja:

Az étkeztetés kérelmezése, jogosultsag megallapitasa, nyilvantartasi
kotelezettség teljesitése, téritési dij beszedése.

A Kkezelt adatok kore:

Az étkezés igénybevételére jogosult gyermek tanulo:
® Neve,

sziiletési ideje, helye,

iskolai osztalya, évfolyama,

anyja neve,

sziil6/torvényes képviseld/gondviseldjének neve,

sziil6/torvényes képviseld/gondviseldjének anyja neve,

sziilé/torvényes képviseld/gondviseldjének sziiletési helye, ideje,

sziilé/torvényes képviseld/gondviseldjének lakcime,

sziilé/torvényes képviseld/gondviseldjének telefonszama,

sziil6/torvényes képviseld/gondviseldjének e-mail cime,

kedvezményes étkeztetés biztositdsa esetén a kedvezményre

jogosito adat,

o cllatast igénybe vevd egészségi allapotara vonatkozd kiilonleges
adat (pl. ételallergia, ételérzékenység)

e ingyenes, kedvezményes étkezéshez sziikséges igazolas,
rendszeres gyermekvédelmi tamogatasi igazolas, illetve ezekben
talalhat6 személyes adatok.

Készitette:

HANGANOQV Kift.
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Az étkezés igénybevételére jogosult munkavallalo:
e neve,
e Jakcime,
o cllatast igénybe vevd egészségi allapotdra vonatkozo kiilonleges
adat (pl.: ételallergia).

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabdlyi eldirasokon alapul:

e aszocialis igazgatasrdl €s szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi 111
torvény

o a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény

e a mindenkori hatalyos kozponti koltségvetésrél szolo torvény
intézményi gyermekétkeztetésre vonatkozo szakasza

e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szoléo 2011. évi
CLXXXIX. torvény

e azinformacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL. torvény

e a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhaté bizonyitékokrol 328/2011. (XII. 29.) Korm.
rendelet

e az egyes gyermekjoléti ellatdsi formak szabalyozasarol szolo
28/1997. (X. 29.) Onkormanyzati rendelet

e 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo
taplalkozas-egészségiigyi eldirdsokrol.

Az adatkezelés
idotartama:

A kapcsolodod pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) megérzési ideje S,
illetve az addiigyi onellenOrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év.
Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti a
bizonylatokat és az informatikai rendszerben kezelt adatokat.

A papir alapon (pl.: kérelemben) megadott személyes adatok kezelése a
pénziigyi bizonylatok meg6rzési idejéig torténik.

Az adatok tovabbitasa:

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartasokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljard hatosagok, kiilonosen:
e a Kozponti Elektronikus Nyilvantartas a Szolgaltatast Igénybevok-
161 (KENYSZI) rendszert mitkodteté Magyar Allamkincstér.

7.16  Rendezvényen rogzitett kép- és videdfelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videofelvételek is késziilhetnek, amelyeket
a nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve az intézményiink népszerisitése
céljabol nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérdl és helyérdl az adott rendezvényrdl sz616 adatkezelési tajékoztatoban
minden esetben részletes informaciokat biztositunk.

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag tajékoztatidsa, az adott rendezvény, program, illetve az
intézményiink népszerisitése.

A kezelt adatok kore:

A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerhetd természetes
személyek képmasa, illetve hangja.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az informacidos Onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol szo6l6 2011. évi CXIIL. térvényben, illetve a GDPR

Készitette:

HANGANOQV Kift.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
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6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint dnkéntes hozzajaruldson alapul.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetd egy
napon beliil.

Az adatok tovabbitasa:

Az adott rendezvény, program kapcsan az adatok nyilvanossagra hozatala,
publikalasa céljabol a felvételeket esetenként tovabbitjuk, példaul a sajto
képviseldinek. Az adattovabbitas tényér6l és cimzettjérol az adott
rendezvényrdl szolo adatkezelési tajékoztatoban minden esetben részletes
informéaciokat biztositunk.

7.17

Szerzodéses partnerek adatainak kezelése

Szerzédéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informaciokat (pl.: e-mail
cim el6tagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagarol és
jogszerliségérol ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja:

A szerzédéses partnerek nyilvantartdsa, a partnerekkel valo
kapcsolattartas biztositasa, illetve jogszabdalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Szerz6désen, valamint a szamviteli- és adotligyi torvények eldirasai
szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:
e az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény,
e anemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL. torvény,
e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény,
e akozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL torvény,
e a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény,
o az informacios onrendelkezgési jogrol és az
informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL. torvény,
e az adodzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.

A kezelt adatok kore:

A szerzodéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseloi,
kapcsolattartdi (természetes személyek) beazonositasdhoz, a velik
torténd kapcsolattartdshoz, a szerzddés jogszeriiségének igazolasahoz,
tovabba a szadmlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitadsahoz
sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),
cim (székhely, postai cim, szamlazasi cim),
addszam,
bankszamlaszam,
e-mail cim,
telefonszam,
atlathatosagi nyilatkozatban
személyazonosito adatok.

szerepeld természetes

Az adatkezelés
idotartama:

A szerzddések jogszabalyban meghatarozott megdrzési ideje 10 év.

A szerzOdéskotéshez kapcsolodo atlathatosagi nyilatkozatok megdrzése
a szerz0désbol eredo kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerzédés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) megbrzési ideje 5, illetve az adoiigyi Onellendrzés
biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toroljik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A teljesitéshez kapcsolddo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat
a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal, adott esetben a Magyar Allamkincstar

Készitette:

HANGANOQV Kift.
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| szdmara kotelesek vagyunk atadni.

7.18  Allaspalyazatra jelentkezok adatai

A sziikkséges munkaerd biztositdsa kiemelten fontos szamunkra. A megfeleld szakemberek

megtaldldsa, kivalasztasa céljabol alkalmanként alldspalydzatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld  miikodése  folyamatos  biztositadsahoz  sziikséges
humaneréforras biztositasa, a munkakor betoltésére alkalmas (megfelel6
kompetenciakkal rendelkezd) palyazo kivalasztasa.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az alabbi jogszabdlyi eldirasokon alapul:

jogalapja: e akozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL torvény
e amunka térvénykdnyvérdl szolo 2012. évi L. térvény
o az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény.
A kezelt adatok kore: | Az allashirdetésre jelentkezék beazonositdsahoz, a velik torténd

kapcsolattartashoz, valamint a munkakor betoltésére valo alkalmassaguk
elozetes elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:
o fénykép,
vezetéknév/utonév,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, id0,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
allandé lakcim,
ideiglenes lakcim (tartdzkodasi hely),
telefonszam(ok),
e-mail cim,
onéletrajz,
képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok.

Az adatkezelés
idotartama:

A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
(palyazo) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejii
kezeléséhez eldzetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetden vagy —
amennyiben ezt korabbi iddpontban visszavonja — az érintett erre
vonatkoz6 kérésének idopontjaban.

A benytjtott allaspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palyazat esetén
a palydz6 szamara Adatkezeld visszajuttatja a benyujtott palyazati
anyagokat. Amennyiben a palyazdé nem veszi at azokat, akkor
Adatkezeld legfeljebb 90 nap elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.19  Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait

adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humanerdforras menedzsment feladatok tdmogatasa

a jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal 0Osszefiiggé nyilvantartasi,

céljabol kotelezden eldirt modon kezeljiik.

| Az adatkezelés célja:

|A munkaviszonnyal Gsszefliggd nyilvantartasi, adatszolgéltatési|

Készitette:

HANGANOQV Kift.
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kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:

a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény

a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. térvény

a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIL. térvény

az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok

kezelésérdl és védelmeérdl szolo 1997. évi XLVIL. térvény

e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI.
torvény

e anemzeti koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény

Magyarorszag helyi Onkormdnyzatairdl szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény.

A Kkezelt adatok kore:

A munkavallalok természetes személyazonosité adatai (térzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal Gsszefliggd egyéb adatok:

munkavallalé neve;

sziiletési helye, ideje;

anyja neve;

személyi igazolvany szama;

allando és ideiglenes lakcime;

allampolgarsaga;

iskolai végzettsége;

szakmai, tanfolyami végzettségei;

oktatasi azonositd szama;

pedagdgusigazolvanyanak szama;

munkakdr, beosztas, telephely, felvétel idopontja;
gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmii hasznalatara
jogosult munkavallalok esetén)

e 16. ¢letév alatti eltartott adatai (név, sziiletési ido, TAJ szam).

Az adatkezelés
idotartama:

Adatkezeld, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonyaval 0Osszefiiggd, a szolgalati idorél vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrdl
adatot tartalmaz6 munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyad6 oOregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig koteles
megorizni.

A koznevelési intézmény az alkalmazottak, 6raadok adatait a jogviszony
megsziinésétdl szamitott 6t évig kezeli.

Az adatok tovabbitasa:

Az adatok tovabbitasa az alabbiakban felsoroltak szaméra torténik:

o Adatkezeld szerzodéses foglalkozas- egészségiigyi szolgaltatd
partnere (LAXO Bt., adbészam: 23644917111, 2831 Tarjan,
Vadasz u. 1.);

o Adatkezel6 munkavédelmi szolgaltaté partnere (JURASEK Kft.,
adoszam: 23326563241, 1023 Budapest, Bécsi ut 3-5. 4. Iph. 1.

emelet)
o A jogszabalyi kotelezettség alapjan  vezetett kdzponti
nyilvantartasokhoz kapcsolodo, illetve statisztikai

adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba  jogszabalyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntart6), eljar6 hatosagok, kiilondsen:

e a Koznevelési Informacios Rendszert (KIR), s azon beliil az
alkalmazotti nyilvantartast is mikodteté Oktatasi Hivatal,

e Kozponti Statisztikai Hivatal.

Készitette:

HANGANOQV Kift.
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7.20  Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja:

A munkavéllalok bér- és jarulékelszdmoldsanak biztositdsa.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az alabbi jogszabdlyi eldirasokon alapul:

jogalapja: o akozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. térvény
e amunka torvénykdnyveérdl szolo 2012. évi L. térvény
e az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény
e aszemélyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL torvény
e a tarsadalombiztositas ellatdsaira ¢és a magannyugdijra
jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szolo 1997.
évi LXXX. térvény
e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolé 1997. évi LXXXI.
torvény
e azegészségiigyi hozzajarulasrol szolo 1998. évi LXVI. torvény
e a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol sz6l6 1997.
évi LXXXII. térvény
e acsaladok tdAmogatasarol szolo 1998. évi LXXXIV. torvény
e a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény.
A kezelt adatok kore: | A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéséhez

sziikséges személyazonositd adatai (torzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal Osszefiiggd egyéb adatok:
e munkavallald neve;
adoszama;
TAJ szama,;
bankszamlaszama;
nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo
adatok;
o cltartottjai adatai (név, addszdm, TAJ szdm);
e hazastarsa, élettarsa adatai (név, adoszam, TAJ szam);
¢ munkakore, beosztasa.

Az adatkezelés
idotartama:

Adatkezeld, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonyaval 0Osszefiiggd, a szolgalati idordl vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrdl
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyad6 oOregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig koteles
megorizni.

Az adatok tovabbitasa:

A bér- és jarulékelszamolassal  kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott adatokat a hatalyos addjogi eldirasoknak megfeleléen a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal, illetve a keresdképtelenség esetén (pl.:
tappénz) az  egészségbiztositasi  ellatasokért felelés  Magyar
Allamkincstar felé kotelesek vagyunk bejelenteni.

7.21  Belfoldi kikiildetés sajat gépjarmiivel

A munkavallalok a sajat gépjarmiiveiket belfoldi kikiildetésiik soran hasznalhatjak, melyhez

kapcsolodo elszamolas érdekében kezeljiik a munkavallalok személyes adatait.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:

jogalapja: e a gépjarmiadordl szolo 1991. évi LXXXII. torvény,
e az adodzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,

Készitette:
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e a kozti gépjarmiivek, az egyes mezogazdasagi, erdészeti és
halaszati er6gépek lizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak
igazolas nélkiil elszdmolhatdé mértékérdl szo6ldé 60/1992. (IV.1.)
kormanyhatarozat.

A kezelt adatok kore: Gépjarmi hasznalatara jogosult munkavallalok alabbi adatai:

e munkavallalo neve,

o sziiletési helye, ideje,

e lakohelye, addazonosito jele,

e gépjarmil azonositd adatai (forgalmi rendszam, térzskonyve, ko-
telezo felel6sségbiztositas).

Az adatkezelés A szamviteli bizonylatnak a kotelezd megdrzési ideje 8 év.
idotartama:

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

8. Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetosége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztato feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozo jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technologia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a modositds az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errél haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelezd adatkezelések
kivételével — felfiiggesztjiilk mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza ujra.

Kelt: Tarjan, 2022.04.12.

Palatin Anna

intézményvezeto
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